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KADRO VE POZISYONUN

BiRIMI/ALT BIRIMi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi.
STATUSU Bilgisayar Isletmeni
GOREVI Bilgisayar Isletmeni
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Koordinatér

A. GOREV VE ISLERE ILiSKiN BIiLGILER

1. GOREV/iSIN KISA TANIMI

2. GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Bilimsel Arastirma Projeleri karsiligi aktarilacak tutarlarin harcanmasi islemlerine iliskin satin alma
ve muhasebelestirilmesi iglemlerini gergeklestirir.

Faaliyetlerin devamliligin1 saglamak igin, yapilan islemlerle ilgili her tiirli kaydi tutmak, gerekli
belgeleri diizenlemek, takip etmek ve arsivlenmesini saglamak.

Taginir iglemlerini takip etmek.

Kurum igi ve dig1 yazigmalar1 yapmak.

BAP yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Tasinirlarin giris ve cikislarina iliskin kayitlari tutar, bunlara iliskin belge ve cetvelleri dizenler ve
tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gonderir.

Belirli araliklarla ilgili fakiltelere tasinirlarin devir islemlerini yapar.

Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlar ve harcama yetkilisine sunar.

Odeme yapilacak faturalara ait vergi borcu ve SGK sorgulamasini yapar.

BAP birimine gelen fatura ve eklerinin kontroliini{i yapar.

Satin alinan mal ve hizmetlerin 6deme evraklarini hazirlar ve 6denene kadar takibini yapar.

TUBITAK bursiyer édemelerini yapmak.

Tasinir islemleri tamamlanan malzemeleri, demirbaglari ilgili proje yiritlcustine veya fakilteye teslim etmek.
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun 3.maddesi (f) bendi ile gegici 4. maddesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanan
30.12.2003 tarih ve 25332 Resmi Gazetede yayimlanan 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karari dogrultusunda
Bilimsel Arastirma Projelerine ait satin alma ve harcama (yolluk, avans, mahsup, bursiyer vs) is ve islemlerini
yapmak.

B. BUKADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIiKLER

*657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
*Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum
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