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TUSERB tarafindan kabul
edilen projelerin BAP
Koordinasyon Birimi'ne
gelmesi

TUSEB PROJELERI i$ AKIS SEMASI

Proje YurGticusunin Harcama
Yetkilisi olarak, gorevlendirecegi bir
akademik personelin ise
Gergeklestirme Gorevlisi olarak
projede goérevlendirmesinin

TUSEB'n ilgili projeye para aktarabilmesi igin Strateji Gelistirme Dairesi
| tarafindan hesap acilr. Ilgili hesap agildiktan sonra TUSEB Bilgi Yonetim

”|sistemi (TBTS) vye giris yapilir. TUSEB tarafindan para aktarimi yapildiktan
sonra projeden harcama yapimi imkani saglanir.

BAP Koordinasyon Birimi'ne 6deme evraki geldiginde
inceleme islemleri yapildiktan sonra TBY'S ye kullanici ad1 ve
parola ile sisteme giris iglemi yapilir. Yapilan harcamalar
TBYSye tiim 6deme evraklari yiiklenerek onaylanir.

yapilmasi

y
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Burs Odemeleri

TUSEB sistemine kayith olan bursiyerler ilgili
belgeler (Bursiyer bilgi/onay formu, Proje bilgi
formu, TUSEB taahhiit formu,Ogrenci belgesi,
Miistehaklik belgesi ve Kimlik fotokopisi)
eksiksiz teslim alinir.
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MYS 6deme sistemine evraklar yiiklenerek
O0deme emri belgesi olusturulur. Gergeklestirme
gorevlisi ve Proje yiiriitiiciisii tarafindan
imzalanmr. Odeme tamamlanur.

Kisiye 6deme gerceklestirildikten sonra
TBYS'ye harcama girisi yapilarak islem
sonlandirihr.
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BAP Birimi tarafindan TUSEB Projesine dair agagidaki islemler

gerceklestirilir.

Yolluk ©demesi

6245 sayili Harcirah kanunu hukumleri
cercevesinde yurticinde veya yurt
disinda gegici/surekli yolluk almaya hak
kazanan kisiler taleplerini bildirirler.

Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu gerekli
belgelerin temini

i¢ yazismalarda gelen gérevlendirme yazilari
mevzuata goére kontrol edilir.

Yurti¢i/Yurtdist Gegici Gérev Yollugu Bildirim
Formunun dlizenlenmesi ve imzalanmasi.

Yolluk Bildirim formlari, hazirlanan Onay
Belgesi ve Gorevlendirme Yazist kontrol edilir,
varsa eksikler tamamlanir, hatalar diizeltilir.

Proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanir.

Onay belgesi hazirlanip Gergeklestirme gorevlisi ve

MYS ddeme sistemine evraklar yiiklenerek 6deme
emri belgesi olusturulur. Gergeklestirme gorevlisi ve

Proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanir. Odeme
tamamlanir.

Odeme gergeklestirildikten sonra TBYS'ye

harcama girisi yapilarak islem sonlandirilir.

PTi (Proje Tegvik ikramiye) Odemesi

PTI (Proje Tesvik ikramiyesi) 6demesinin gergeklesmesi igin;
TUSEB tarafindan TBYS ye harcama kalemi agildiktan
sonra yurittcu tarafindan ilgili dilekge ve kisilerin maas

bordrolari eksiksiz teslim alindiktan sonra iglem baslatilir.
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Onay Formu, Cesitli Odemeler Bordrosu diizenlenerek MYS
o6deme sistemine evraklar yiklenir. Proje Yurdtlcusi ve
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan imzalanir. Odeme
tamamlanir.

Kisiye 6deme gerceklestirildikien sonra TBYS’ye harcama
girisi yapilir.
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Yapilan PTi 6demesinin maas birimi tarafindan
muhasebelestirilebilmesi icin EBYS den
6dendigine dair yazi yazilarak islem sonlandirilir.

Satin alma iglemleri

Projelerden gelen taleplerin
degerlendirilerek
uygun bulunan taleplerin aliminin
gerceklestiriimesi

Onay belgesi diizenlenmesi ve alim
isleminin baglatiimasi

Alimile ilgili piyasa fiyat aragtirmasi
yapilmasi ve tekliflerin alinmasi

En uygun teklifi veren firmadan
malzemenin temin edilmesi

Alimi yapilan malzemenin muayene
ve kabul komisyonunun yapilmasi ve
tasinir kayit islemlerinin
gerceklestiriimesi
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MYS 6deme sistemine evraklar
yiiklenerek 6deme emri belgesi
olugturulur. Gergeklestirme gorevlisi ve
Proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanir.
Odeme tamamlanr.

TBYS ye harcama evraklar girilir
ve slreg tamamlanir.
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